
Submitting a Payment for Weapons
Last Updated October 4, 2011

1



• Some information needed to complete electronic payments will change on 
an annual basis

– NOTE: This slide is for informational purposes only.  Agencies do not need to know 
what a JONO, MRRN, OR LINE OF ACCOUNTING codes are.  The codes that are needed 
are provided later in this training packet.

– The fields JONO, MRRN, and LINE OF ACCOUNTING are changed at the beginning of the new fiscal 
year (FY).  

– Electronic payments will not be processed between 25 September‐15 October to allow for 
conversion to the new fiscal year records

– TACOM will provide the updated JONO, MRRN, and LINE OF ACCOUNTING codes to LESO on an 
annual basis.

– LESO will distribute that information to the State Coordinators and will update this instructional 
briefing with that information

– DO NOT use the prior FY’s JONO, MRRN, or LINE OF ACCOUNTING codes in a new FY.  It will create 
issues with the payment and will delay the processing of the order

– If in doubt of which JONO, MRRN, or LINE OF ACCOUNTING code to use, contact the LESO Weapon 
Team at 800‐532‐9946

IMPORTANT INFORMATION ABOUT 
ELECTRONIC PAYMENTS
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Checklist

Make Electronic Funds Transfer (EFT) 
Payment for the correct amount using 
http://www.pay.gov

Verify Shipping and POC Information
State Agencies: Contact State Coordinator 
with Correct Information
Federal and Tribal Agencies: Contact LESO 
with Correct Information

LIST AND LINE NUMBER (e.g. List 164 and 
Line 1)
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• ALL payments must be submitted electronically
– Exceptions will be worked on a case‐by‐case basis.  Contact LESO with questions 800‐

532‐9946

• Payment must be submitted within 45 days of the receipt of the checklist.
– If there is an issue and an extension is needed, contact the LESO Weapon Team, 800‐532‐9946

• Go to http://www.pay.gov and follow the steps listed to complete an 
electronic payment.    

Submitting a Payment
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Go to http://www.pay.gov

Click on Agency List
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http://www.pay.gov

Click on D
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http://www.pay.gov

Click on Defense Finance and 
Accounting Service
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DFAS Columbus Form 5570

http://www.pay.gov
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DFAS Columbus Form 5570

Fill in the LEA information
Include POC, phone number, and email 
address
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DFAS Columbus Form 5570 Continued

Enter the payment amount 
found on the Checklist
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DFAS Columbus Form 5570 Continued
MUST ENTER EVERYTHING AS LISTED

Select SOMARDS Advance 
Collections from Payment 
Type pull down menu and 
input

MRRN:
W62LWS10AM1033

JONO: 2LWSWG

Line of Accounting:
21 2 2020 6D 6D01 
P910 P422123 11BB 
S20113
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DFAS Columbus Form 5570 Continued

Describe what is being paid for 
(e.g. shipping/handling costs for 3 
M16 Rifles) 
MUST INCLUDE LIST AND LINE 
NUMBER FROM CHECKLIST
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DFAS Columbus Form 5570 Continued

Enter X
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DFAS Columbus Form 5570 Continued

Review All information for 
accuracy and click Submit 
Data Button
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Payment with a Checking or Savings Account

Fill in OPTION 1 
information to pay using a 
bank account
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Enter Account Holder’s Name – DO NOT 
USE A PERSONAL ACCOUNT

Confirm the Payment Amount is correct 
and matches what is listed on the 
checklist

Payment with a Checking or Savings Account
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Select Account type from the drop down 
menu – checking or savings

Enter the routing number and account 
number

Payment with a Checking or Savings Account

17



Re‐enter Account Number

Click: Continue with ACH Payment

Payment with a Checking or Savings Account

Enter Check Number
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Confirm Payment 
Information is correct

Enter Email Address for 
Confirmation Email

Confirm Email Address

Payment with a Checking or Savings Account
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Read the Authorization and Disclosure 
Statement and check the agree box 

Click Submit Payment

Payment with a Checking or Savings Account
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Payment Complete – Continue to Page 31 

Print this page for 
your records
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Payment with a Credit/Debit Card

Fill in Option 2 to 
pay with a Credit or 
Debit Card

Enter Account Holder’s Name – DO NOT 
USE A PERSONAL ACCOUNT

Confirm the Payment Amount is correct 
and matches what is listed on the 
checklist
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Payment with a Credit/Debit Card

Enter Account Holder’s 
billing address
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Payment with a Credit/Debit Card

Enter Account Holder’s 
billing address
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Payment with a Credit/Debit Card

Enter Credit/Debit Card 
Information

Click Continue with 
Plastic Card Payment
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Payment with a Credit/Debit Card

Enter Credit/Debit Card 
Information

Click Continue with 
Plastic Card Payment
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Payment with a Credit/Debit Card

Confirm Payment 
Information is correct
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Payment with a Credit/Debit Card

Enter Email Address for 
Confirmation Email

Confirm Email Address
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Payment with a Credit/Debit Card

Click Submit Payment
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Payment Complete – Continue to Page 31 

Print this page for 
your records
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Confirmation Email
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• Forward Confirmation Email and attach Checklist

• Send both items to: 
– Julie Jacobs, email: Julie.A.Jacobs8.civ@mail.mil

– DRMS LESO, email: DRMSLESO@dla.mil

• Failure to attach the checklist to the confirmation email will result in your 
requisition being delayed

PLEASE DIRECT ANY QUESTIONS OF ISSUES TO THE LESO WEAPON TEAM AT: 

800‐532‐9946 OR

DRMS.LESO@DLA.MIL

Submitting Checklist and Confirmation Email
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